Aktenuntergruppe O: Aligemeine Verwaltungsangelegenheiten

Allgemeine bundes-, landesrechtliche und

Aktensachgruppe 00: uberértliche Bestimmungen; Gemeindeorgane

und ihre Tatigkeit

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30

00

00

01

02

05

051

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

30

Bundesverfassung
Bundesbehorden

Diplomatische und konsularische Vertretungen im Ausland und
der auslandischen Regierungen im Bundesgebiet

Landesverfassung

Landtag, Stadtblirgerschaft, Deputationen und ihre Zusammen-
setzung, Staatsgerichtshof

Landesbehérden

Gerichte des Landes

Stadtverfassung

Stadtverordnetenversammlung und ihre Zusammensetzung
Geschaftsordnung der Stadtverordnetenversammlung

Verfahrensvorschriften Uber Einladungen und Sitzungsvorlagen
an die Stadtverordneten

Ausfihrung der Beschliisse der Stadtverordnetenversammlung

Ausschisse der Stadtverordnetenversammlung und ihre Zusam-
mensetzung

Gemeindegebiet (Rechtsgrundlagen)
EinfUhrung brem. Rechts in Bremerhaven
andere Gemeindeordnungen

Magistrat und seine Zusammensetzung
Geschaftsordnung des Magistrats

Verfahrensvorschriften Uber Einladungen, Tagesordnungen und
Sitzungsvorlagen an die Mitglieder des Magistrats

Vorlagen fur den Magistrat
Magistratsbeschliisse (soweit nicht in anderen Akten)

Deutscher Stadtetag



Aktenuntergruppe O: Aligemeine Verwaltungsangelegenheiten

01: Aufgaben und Gliederung

Aktensachgruppe 02:  Geschaftsordnung und Geschaftsgang

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30 01 00

01

02

03

30 | 02 01

02

05

07

09

12

16

19

20

22

23

34

Aufgabengliederungs-, Verwaltungsgliederungs-, Dezernats-
verteilungs- und Geschaftsverteilungsplan der Stadtverwaltung
Bremerhaven

Aufgaben, Gliederung des Rechtsamtes

Geschaftsverteilung des Rechtsamtes

Teilstellenplan des Rechtsamtes

Dienstanweisungen

Mitteilungen fur die Stadtverwaltung Bremerhaven
Aktenordnung und Aktenplan des Amtes
Inventarordnung und -verzeichnis

Betriebliches Vorschlagswesen und Arbeitnehmererfindungen,
Verwaltungsvereinfachung, Vordrucke

Beglaubigungsvorschriften
Unterschrifts-, Anordnungs- und Feststellungsbefugnis
Dienstsiegel und Namensstempel

Einsatz zu SondermalRnahmen wie Zahlungen, Wahlen, Feuer-
schutz etc.

Amtshilfe - Einzelfalle
Datenschutz

Aktenabgabe an das Stadtarchiv



Aktenuntergruppe O: Aligemeine Verwaltungsangelegenheiten

03: Personalangelegenheiten

Aktensachgruppe 04: Dienstraume, Einrichtung und anderer Sachbedarf

05: Statistik und Berichte

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30 03 04

05

12

13

14

15

16

17

19

20

21

22

23

30 | 04 | 00

06

07

08

15

30 05 04

Rechtsschutz fur Bedienstete
Arbeitszeitregelung fir das Rechtsamt

Einstellungen, Versetzungen, Abordnungen, Entlassungen,
Hohergruppierungen

Beschéftigung von Aushilfspersonal, Praktikanten
Referendare
Lehrtatigkeit an Verwaltungsschulen, bei Lehrgdngen usw.

Aus- und Fortbildung des Personals, Einsatz von Anwartern und
Auszubildenden

Beurteilungen und Zeugnisse
Krank- und Gesundmeldung
Personalrat
Unterstitzungskasse
Dienstjubilaen

Verschiedenes

Dienstraume

Ausstattung der Dienstraume mit Inventar
Bestellung von Hardware

Bestellung juristischer Software

Bestellung von Bichern und Zeitschriften

Verwaltungsberichte, Jahresberichte



Aktenuntergruppe O: Aligemeine Verwaltungsangelegenheiten

06: Haushalts-, Kassen- u. Rechnungsangelegenh.

Aktensachgruppe 07:  Prifungsberichte

08: Fachvereinig., Uberortl. Einricht., Mitgliedsch.
09: Erstattungen

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30 | 06 | 00

01

02

03

04

05

13

14

16

30 | 07 | 00

30 08 01

03

30 | 09 | 00

Gesetzliche Vorschriften und sonstige Bestimmungen uber
Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung

Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplanes (auch Haus-
haltsiiberwachung)

Haushaltsiberwachungslisten
Ausfihrung des Haushaltsplanes (auch Haushaltstiberwachung)

Budgetierung

Kosten- und Leistungsrechnung

Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen
Kostengesetze

Gebluhren, Beitrage, Leistungen, Steuern

Einrichtung und Fihrung von Kassen

Prufungsberichte

Kom. Gemeinschaftsstelle fur Verwaltungsvereinfachung (KGSt)

Fachverband der Standesbeamten

Kostenfestsetzungen und Erstattungen



Aktenuntergruppe 1. Rechtstatigkeit fiir die Verwaltung

Gutachtl. Tatigkeit beim Abschluss von Vertragen

Aktensachgruppe 10: und bei Erlass von Rechtsvorschriften, Freiw.
Gerichtsbarkeit, Handelsregisterangelegenheiten

Aktenzeichen Aktenbezeichnung

30 10 00 Sammlung ortlicher Rechtsvorschriften
(Bremerhavener Stadtrecht)

01 Veroffentlichung des Ortsrechtes (einschl. Verlust von Dienst-
siegeln)

02 Gutachten, Entwiirfe, Stellungnahmen — Bundesrecht —
03 Gutachten, Entwirfe, Stellungnahmen — Landesrecht —
04 Gutachten, Entwirfe, Stellungnahmen — Ortsrecht —

05 Gutachten, Entwirfe, Stellungnahmen — Vertrage —

06 Gutachten, Entwirfe, Stellungnahmen — Sonstiges —

10 Veréffentlichung von Jahresabschlissen




Aktenuntergruppe 1. Rechtstatigkeit fiir die Verwaltung

11:  Zivilrechtsangelegenheiten

Aktensachgruppe 12:  strafrechtsangelegenheiten

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30 11 03

10

12

13

14

15

22

23

30 12 02

03

09

Gutachten

Forderungen (Mahnungen, Klagen)

Raumungsklagen

Andere Klagen gegen die Stadt (u.a. Streitverkiindung)
Andere Klagen der Stadt

Amtshilfe-Klagen

Vergleichsverfahren und Konkurse

Zwangsverwaltungen und Zwangsversteigerungen

Gutachten
Wahl der Schoéffen, Jugendschoffen

Strafanzeigen/-antrage



Aktenuntergruppe 1. Rechtstatigkeit fiir die Verwaltung

Aktensachgruppe 13: Verwaltungsrechtsangelegenheiten

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30

13

00

01

02

03

05

07

08

09

10

11

12

13

14

16

17

20

21

22

23

30

34

35

37

Sammlung gesetzlicher Vorschriften — Allgemeines
Sammlung von Erlassen und besonderen Verfligungen
Urteilssammlungen und -anforderungen

Gutachten

Enteignungsverfahren

Ehrenamtliche Verwaltungsrichter

Stadtverordnetenversammlung, Stadtverordnetenvorsteher

Magistrat, Dezernent, I/1 einschl. Magistratskanzlei

Personal- und Organisationsamt (Hauptamt), Personalrat
Statistisches Amt und Wahlamt

Gegendarstellungen

Rechnungsprifungsamt

Betrieb fur Informationstechnologie Bremerhaven — BIT — (ehem.
Datenverarbeitungszentrale)

Stadtkammerei (einschl. Steuerabteilung und Zentr. Controlling)

Stadtkasse

Rechtsamt
Standesamt
Versicherungsamt

Feuerwehr



Aktenuntergruppe 1. Rechtstatigkeit fiir die Verwaltung

Aktensachgruppe 13: Verwaltungsrechtsangelegenheiten

Aktenzeichen Aktenbezeichnung

30 13 | 40 | Schulamt einschl. Schulische Dienste 40 S

41 Kulturamt einschl.

41 A Stadtarchiv

41 B Stadtbibliothek

41 Z Zoo am Meer

43 | Volkshochschule

45 Historisches Museum/Morgenstern-Museum

46 | Stadttheater und Stadt. Orchester

50 Sozialamt

51 Amt fur Jugend und Familie

52 Amt fir Sport und Freizeit

53 Stadt. Gesundheitsamt

54 | Zentralkrankenhaus Reinkenheide

55 Amt fir kommunale Arbeitsmarktpolitik (Amt 83)
56
57 | Amt fur Schwerbehinderte

58 Umweltschutzamt

59 Amt fir Frauen, Blrgerbeteiligung und Auslander

60 Referat VI/1 (Bauverwaltungsamt)

61 Stadtplanungsamt

62 Vermessungs- und Katasteramt

63 Bauordnungsamt

64 | Wohnungsférderung (Amt 50/4, ehem. Amt fur Bauférderung)

65 Seestadt Immobilien, Betrieb Stadtbau

66 Amt fur StralRen- und Briickenbau




Aktenuntergruppe 1. Rechtstatigkeit fiir die Verwaltung

Aktensachgruppe 13: Verwaltungsrechtsangelegenheiten

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30 13 67

68

70

71

80

81

82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92

93

94

Gartenbauamt
Entsorgungsbetriebe Bremerhaven (Stadtentwasserung)

Entsorgungsbetriebe Bremerhaven (Stadtreinigung)

Referat fur Wirtschaft 1/8 (Wirtschaftspolitische Leitstelle)
BVV, Stadtwerke, VGB

Stadt. Sparkasse

Andere stadt. Gesellschaften

Stadthallen GmbH

Weserfahre GmbH

Stadt. Wohnungsgesellschaft Bremerhaven mbH

Bremerhavener Entsorgungsgesellschaft mbH (ehem. Miillbe-
seitigungsgesellschaft mbH und Zentrale Klaranlage GmbH)

Polizeifiihrungsstab

Verwaltungspolizei

Schutzpolizei

Kriminalpolizei



Aktenuntergruppe 1. Rechtstatigkeit fiir die Verwaltung

Aktensachgruppe 13: Verwaltungsrechtsangelegenheiten

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30

13

10

13

17

22

23

39

55

56

65

71

80

81

83

88

89

ehemals:

Hauptamt

Biro Bremerhaven-Werbung
Beschaffungsamt

Steueramt
Liegenschaftsamt
Fleischhygieneamt
Ausgleichsamt
Seniorenheime (1991 — 03.05.1994, danach GmbH)
Hochbauamt

Stadt. Schlachthof

Stadt. Verkehrsamt
Stadtwerke
Verkehrsgesellschaft
Zentrale Klaranlage GmbH

Seniorenheime (nur 1990)



Aktenuntergruppe 1. Rechtstatigkeit fiir die Verwaltung

14: Dienststrafrechtsangelegenheiten

Aktensachgruppe 15:  Sozialversicherungsangelegenheiten

16: Vergabewesen

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30 14 03

30 15 | 09

30 16 00

01

02

03

04

Sonderakten tber die einzelnen Disziplinarsachen

Sonderakten uber einzelne Sozialgerichtssachen

Vergabeuberwachungsausschuss

Vergabeprufstelle

Sonderakten einzelner Vergabefélle der Vergabeprifstelle
Richtlinien etc. fur die Verwaltung (z. B. Vergabehandbuch)

Sonstige Vergabefalle



Aktenuntergruppe 3: Standesamtsaufsicht

Aktensachgruppe 31: sStandesamter

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30

31

04

05

Sicherung der Zivilstandsregister, Aufbewahrung und Fihrung
der Nebenregister und Zweitbucher, Einsendung der Randver-
merke an Amts- und Landgericht, Erneuerung von Personen-
standsbuchern

Bestellung von Beamten fiir die Fihrung der Zweitbiicher



Aktenuntergruppe 4. Versicherungsschutz

40:  Haftpflichtversicherungen

Aktensachgruppe 41:  Feuerversicherungen

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30 40 00

01

02

11

15

19

30 41 00

01

02

10

20

29

Haftpflichtschadenausgleich — Grundsatzliches
Mitgliederversammlungen, Arbeitstagungen, Geschéaftsberichte
Umlagen (bis 1988)

Anerkannt privateigene Kraftfahrzeuge zugleich mit Kraftfahr-
zeugbestimmungen

GVV-Kommunalbedienstetenversicherung AG

Sonderakten Uber die einzelnen Schadenfalle

Feuerversicherung

Feuerversicherung — Offentliche Versicherung Bremen
Umlagen

Gebaude-Feuerversicherungen — Einzelversicherungen —
Inventar-Feuerversicherungen — Einzelversicherungen —

Sonderakten fir einzelne Gebaude- und Inventarfeuerschéaden



Aktenuntergruppe 4. Versicherungsschutz

42: Autokasko- und Autoinsassenunfall-Vers.

Aktensachgruppe 43:  sSchiilerunfall-Versicherungen

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30 42 00

01

02

03

09

10

11

12

19

30 | 43 | 00

01

08

09

10

Autokasko-Schadenausgleich — Grundsatzliches —
Mitgliederversammlungen (bis 1990)

Umlagen

Fahrzeugbestand

Sonderakten uber die einzelnen Schadenfalle
Autoinsassenunfallschadenausgleich — Grundsatzliches —
Mitgliederversammlungen (bis 1990)

Umlagen (bis 1990)

Sonderakten Uber die einzelnen Schadenfélle

Schulerunfallschadenausgleich — Grundsatzliches —
Mitgliederversammlungen (bis 1990)
Schulerversicherung (Deutscher Ring)

Sonderakten uber die einzelnen Schadenfalle

Gesetzliche Unfallversicherung der Schiler und Kinder in Kinder-
garten (Unfallkasse Freie Hansestadt Bremen)



Aktenuntergruppe 4. Versicherungsschutz

Aktensachgruppe 44: Sonstige Versicherungen

Aktenzeichen Aktenbezeichnung

30 44 00 | Allgemeine Versicherungsangelegenheiten

10 Eigenschadenversicherung — Allgemeines —

11 Eigenschadenversicherung — Einzelversicherungen —

19 Sonderakten uber die einzelnen Schadenfalle

20 Besondere Unfallversicherungen — Allgemeines —

21 Besondere Unfallversicherungen — Einzelversicherungen —
29 Sonderakten uber die einzelnen Schadenfalle

30 Haftpflichtversicherungen fur besondere Falle — Allgemeines —
31 Haftpflichtversicherungen — Einzelversicherungen —

39 Sonderakten uber die einzelnen Schadenfalle

40 Einbruchdiebstahlversicherungen — Allgemeines —

41 Einbruchdiebstahlversicherungen — Einzelversicherungen —
49 Sonderakten uber die einzelnen Schadenfalle

50 Einbruchdiebstahl-, Kassen- und Botenberaubungsversicherung
— Allgemeines —

51 Einbruchdiebstahl-, Kassen- und Botenberaubungsversicherung
— Einzelversicherungen —

59 Einzelne Schadenfélle

60 Sturmschadenversicherungen

61 Sturmschadenversicherungen — Einzelversicherungen —
69 Einzelne Schadenfélle

80 Glasversicherung

81 Glasversicherung — Feuerversicherung der Freien Hansestadt
Bremen — (bis 01.01.1995)

82 Glasversicherung — Glasschutzverein Unterweser — (bis
01.10.1991)




Aktenuntergruppe 4. Versicherungsschutz

Aktensachgruppe 44: Sonstige Versicherungen

Aktenzeichen

Aktenbezeichnung

30

44

83

85

89

90

91

99

Glasversicherungen — Einzelversicherungen —

Umlagen

Einzelne Schadenfélle (Glasschaden)

Verschiedene Schadenversicherungen — Allgemeines —
Verschiedene Schadenversicherungen — Einzelversicherungen —

Einzelne Schadenfalle
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